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TERMO DE REFERENCIA

Dispensa de Licitacao 07/2024

1-DO OBJETO

A contratacéo de empresa para prestagdo dos seguintes servigos:

Item | Servigo Unidade | Quant | VALOR

Criacdo do novo portal oficial da | Servico | 01
Camara Municipal (com aprovagéo de | Unico
cores do layout), responsivo e
compativel com acesso por
smartphone e multiplataformas e em
atendimento a Lei de Transparéncia.
Importagdo de todos os dados | Servigo | 01
referente a Licitacbes e Contratos e | unico
Compras de 2024
01 - Hospedagem do portal na internet em | Servigo | 12 *
servidores nacional, com 99% de | mensal
uptime e armazenamento ilimitado.

- Cesséao de uso do portal.

- Hospedagem de contas de e-mails.

- Cessado de uso do Sistema E-SIC
(Servico de Informagédo ao Cidadao).
Em comprimento a Lei da
Transparéncia.

- Suporte técnico de segunda a sexta.

- Pagina exclusiva para publicagao e
consulta de documentos através de
filtros.

- Pagina exclusiva para publicacdo e
consulta de Editais de Licitagao com
buscas por filtro e texto.

Treinamento  para insergdo de
informagdes e documentos no portal.

Total do Contrato 5

*A Camara Municipal exerce sua faculdade de manter sigilosa a cotagdo de pregos,
postergando sua divulgagcdao para garantir o menor prego, evitando que
fornecedores com propostas inferiores ao pregco médio elevem o valor. :
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2 - JUSTIFICATIVA

Deve-se a necessidade obrigacional que o Poder Legislativo tem em cumprir as
exigéncias preconizadas na LC 131/2009 (Lei da Transparéncia), que determina n“a
disponibilizacdo, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execucao
orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios” e
também na Lei Federal 12527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo), que obriga os entes
plblicos a “assegurar o direito fundamental de acesso a informagéo”,~através da
“utilizagéo de meios de comunicagéo viabilizados pela tecnologia da informagao”.

3 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

- Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugéo dos
servicos, fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo para corrigi-la;

- Emitir a Ordem de Servigo;

- Expedir atestado de inspegéo dos servigos prestados, que servira como instrumento de
avaliagdo do cumprimento das obrigagbes contratuais e constituira documento
indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

- Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

- Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relagéo aos servigos objeto do Contrato;

- Proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas
instalagoes;

- Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigbes estabelecidas;

- Fiscalizar a execugéo do Contrato, o que nédo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

- Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagéo de terceiros para assisti-la
e subsidia-la de informagées pertinentes a essa atribui¢do, observando o fiel cumprimento
das exigéncias constantes deste termo de referéncia, o que nao exclui e nem diminui a
responsabilidade da Contratada com a execucéo, fiscalizagdo e supervisdo dos servigos
por pessoas habilitadas;

- Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposi¢gdes contratuais e legais;

- Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

- Transmitir a CONTRATADA, as instrugbes necessarias a realizagdo dos servigos,
complementares a este Termo de referéncia;

- Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com
seus empregados;

- Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execugéo dos servigos;

- Arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos
aditivos que venham a ser firmados.
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4 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

- Executar os servigos objeto deste Contrato nas condigbes estabelecidas, respeitando os
prazos fixados;

- Realizar e repassar todos os servigos necessarios a perfeita execugdo do objeto
contratado, juntamente com agente de contratagao;

- Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um
Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim
como decidir acerca de questdes relativas aos servigos, e atender aos chamados na
Camara Municipal.

- Fornecer nimeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal.

- Fornecer todas as orientagdes, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
realizagdo dos servigos, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia;

- Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execugéo dos
servicos, bem como os encargos previdencidrios, trabalhistas e outros de qualquer
natureza decorrentes da execugao do Contrato;,

- Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte,
os trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorregdes resultantes da
prestacdo dos servigos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo
adicional a Camara Municipal.

- Entregar os servigos, objeto deste Contrato dentro das condigbes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

- Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢céo técnica dos servigos prestados;
- Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pela
Camara Municipal.

- Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execug¢do do Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal;

- Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos objeto do Contrato
pela equipe da Secretaria da Camara Municipal durante a sua execucgéo.

- Executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de
informacgdes, dados da Camara Municipal;

- Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas, devendo comunicar
a Camara Municipal, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
continuidade da contratagao, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado.

- Executar os servigos diretamente, sendo vedada a subcontratagéo.

5 - RECEBIMENTO, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

O prazo de entrega do objeto € de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da Ordem de
Fornecimento/Servigo.

Rua Claudionor Ramos Moreira, 289 — Centro — 35765-000 — Cachoeira da Prata/MG - Telefone: (31) 3716-1300
E-mail: cmcprata@gmail.com




1] r-‘\-«

Camara Municipal de Cachoeira da Prata
Estado de Minas Gerais

§ g;

Os bens/ servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagédo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Documento de
Formalizagdo de Demanda e na proposta.

Os bens/servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Documento de Formalizagdo de Demanda e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias,
contados do recebimento provisério, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material/servigo e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

6 — VIGENCIA DO CONTRATO

6.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Camara Municipal
de Cachoeira da Prata/MG e em conformidade com a legislagdo aplicavel, nomeadamente
o art. 105 e art. 106 da Lei 14.133/21.

7 — CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1 O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL observadas as
exigencias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e no termo de referéncia e o
Anexo quanto as especificagdes do objeto.

7.2.0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

7.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.3.1. contiver vicios insanaveis;

7.3.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

7.3.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido
para a contratagdo;

i
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7.3.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
7.3.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.3.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.4. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.5 - A Camara Municipal dispensa o envio de propostas adicionais, ja que néo se adota
sistema eletrénico e a realizagdo de sessdo presencial para o recebimento de propostas
adicionais certamente néo surtira vantagens em razédo do deslocamento, nao repercutindo
na reducao do valor da proposta.

8 - PARTICIPAGAO NA DISPENSA

8.1.Poderdo participar desta licitagdo quaisquer interessados, pessoa juridica, que
atendam as exigéncias e condigbes devidamente estabelecidas por este Termo de
Referéncia;

8.2.A participagdo na presente dispensa se dara com o envio de proposta comercial
constando os dados da empresa (CNPJ, enderego, telefone, responsavel pelo orgamento
e assinatura) conforme modelo em anexo e encaminhadas para o enderegco e-mail:
cmeprata@amail.com até o dia 20/05/2024.

8.3. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

8.3.1. que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)

anexo(s);

8.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

8.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor de anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou

juridica, quando a contratagéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto

basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com

direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre

obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de

contratar em decorréncia de sangéo que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6érgéo ou entidade contratante ou com agente publico

que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestdo do contrato, ou /
|
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que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista

8.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

8.3.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
8.3.3.3 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario),

9. HABILITACAO

9.1 — Sera exigida para fins de habilitagédo da empresa com melhor proposta:

- A Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais, Estaduais,
municipais

- O Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

- Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

- Estatuto ou contrato social devidamente registrado na junta comercial.

10. DA CONTRATAGAO

10.1.Apods a homologagéo e adjudicagédo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

10.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagéo das condigbes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Termo de
Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.4. De acordo com o art. 95 da Lei n® 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas

contratacdes fundadas no art. 75, incisos | e |l (dispensa por valor) e no caso de compras
com entrega imediata.

11. DA VIGENCIA, PRORROGACAO, REEQUILIBRIO E REAJUSTE CONTRATUAL
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11.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentagéo das propostas.

11.2. O equilibrio econdmico-financeiro sera garantido na forma da lei, desde que
apresentados os documentos comprobatorios:

a) Quando se tratar de analise de equilibrio econdémico-financeiro, as notas fiscais
primeiramente aceitas néo poderao exceder o prazo maximo de 30 (trinta) dias anteriores
a data da proposta.

b) Para andlise do segundo equilibrio econdmico-financeiro e seguintes, a contratada
enviara a Ultima nota (ja constante no processe quando da andlise do primeiro equilibrio)
apresentada e a nota que originou a alteragdo do prego. Do contrério o equilibrio sera
negado.

11.3. A vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses a contar da data da
assinatura do contrato; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n.
14.133/2021, mediante aditivo, se houver interesse das partes.

12. DAS SANCOES

12.1- No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, caso o Fornecedor cometa qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei
n° 14.133. de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara
sujeita as seguintes sangoes:

12.1.1- Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

12.1.2- Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

12.1.3 Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecugao total;

12.1.4 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

12.1.5 Suspenso de licitar e impedimento de contratar com o Orgao Contratante, pelo
prazo de até 02 (dois) anos;

12.1.6 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos.
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12.2 Na aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que
couber as disposigdes.

13. GESTAO DO CONTRATO E VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 — A gestaoffiscalizagdo do contrato sera realizada por servidor nomeado por meio de
Portaria.

14 - CONDIGCOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis apds apresentagéo de nota
Fiscal discriminada

14.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada por meio de transferéncia
bancaria ou PIX

14.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma n&o estiver
em dia com suas regularidades fiscais.

15 — DISPOSICOES FINAIS

15.1. Com base na baixa complexidade do objeto, o Estudo preliminar e o gerenciamento

de riscos da contratagdo serdo dispensados para esta contratagcdo, bastando a
elaboragéo de TR ou PB.

15.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério

15.3. O contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia pela CONTRATADA,
ficando a mesma passivel de penalidade e sancgées, inclusive de rescisao

15.4. A dotagdo orgamentaria para a contragdo € 01.01.02.01.031.0010.2005.3.3.90.39.00

Cachoeira da Prata, 14 de maio de 2024.
il
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Adriana Aparecida Alves Ferreira.
Agente de contratagao
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